Wojt Gminy Przytek

ZARZADZENIE NR 68/2026
Wojta Gminy Przytek
z dnia 15 czerwca 2026 r.

W sprawie wprowadzenia Regulaminu Funkcjonowania, Obstugi i Eksploataciji
Monitoringu Wizyjnego na terenie Urzedu Gminy w Przyteku oraz na terenie
Gminy Przylek

Na podstawie art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 2025 r.,
poz. 1183 z pézn. zm.) w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. e Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE.L Nr 119.1 ) zarzgdzam co

nastepuje:

§1.
Wprowadza sie Regulamin Funkcjonowania, Obslugi i Eksploatacji Monitoringu Wizyjnego
w siedzibie Urzgdu Gminy w Przyteku oraz na terenie Gminy Przytek, stanowigcy zatgcznik do
niniejszego zarzagdzenia.

§2

Nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3.
Pracownikéw Urzedu Gminy w Przylgku zobowiazuje sie do Zapoznania z zapisami
niniejszego regulaminu wraz z zalgcznikami.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia podania go do wiadomosci
pracownikom w sposoéb zwyczajowo przyjety.

MELgerzy Kdmionka
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Wojt Gminy Przylek

Zatgcznik

do Zarzgdzenia nr 68/2026
Wajta Gminy Przylek

z dnia 15.06.2026 roku

REGULAMIN
Funkcjonowania, Obstugi i Eksploatacji Monitoringu Wizyjnego
na terenie Urzedu Gminy w Przyleku oraz na terenie Gminy Przyfek

§1.

1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
w siedzibie Urzedu Gminy w Przyteku, obszaru przylegtego do tego urzedu oraz na terenie
Gminy Przylgk (zwanego dalej ,monitoringiem”), reguly rejestracji i zapisu informacji
z monitoringu oraz sposdb zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu, a takze mozliwo$é
udostepniania zgromadzonych w ten sposéb danych.

2. System monitoringu wizyjnego w Urzedzie nie obejmuje swoim zakresem pomieszczen
sanitarnych, pomieszczenia socjalnego oraz pomieszczen biurowych.

3. Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Gmina Przytek reprezentowana przez
Woaéjta Gminy Przylek.

§ 2.

Celem instalacji monitoringu wizyjnego jest:

1. Zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony
przeciwpozarowej i przeciwpowodziowe;.

Zapewnienie ochrony mienia stanowigcego wtasno§é Gminy Przyiek.

Zapobieganie aktom wandalizmu.

Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow Urzedu Gminy w Przyteku.

A S

Zachowanie w tajemnicy informaciji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ Gmine Przyilek na
szkode.

§3.

1. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczeg6lnosci: kamery, rejestratory,
okablowanie i oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowisko umozliwiajgce podglad
obrazu z kamer i rejestratory (rejestrator).

2. Urzad Gminy w Przyleku posiada monitoring wewnetrzny oraz zewnetrzny obejmujgcy /0 /
7

obszar wokdt budynku Urzedu Gminy oraz teren Gminy Przyiek. //

Urzad Gminy Przylek 26-704 Przylek Przylek BN NIP: 8111274443 Regon: 000537633
tel.: +48 677 30 16 fax: +48 677 30 01 e-mail: przylek@gmlnaprqﬁek.pl



Wéjt Gminy Przylek

3. Wykaz kamer monitoringu wraz z ich lokalizacjg znajduje sie w Zalgczniku nr 1 do

niniejszego Regulaminu.
4. Obstugg informatyczng systemu sprawuje upowazniona przez Wojta osoba lub podmiot,
ktérzy majg dostep do:;
- bezposredniego podgladu obrazéw z kamer i rejestratoréw,
- urzadzenia rejestrujgcego,
- Zapisow z kamer.
5. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratoréw z monitoringu na terenie Urzedu,
obszaru do niego przylegtego upowaznieni CER
- Wéjt Gminy Przyiek,
- Sekretarz Gminy Przylek,
- inne osoby i podmioty upowaznione przez Wojta na zasadach okreslonych w niniejszym
Regulaminie.

§ 4.

1. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

2. Rejestraciji i zapisowi na noéniku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu
wizyjnego, bez rejestracji dzwieku.

3. Dane pochodzgce z nagran umozliwiajgce identyfikacie osoby, zarejestrowane
| przechowywane uwazane s3 za dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1 Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogbine
rozporzgdzenie o ochronie danych), zwanego dale;] Rozporzadzeniem.

4. Nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe pracownikéow i innych oséb, ktérych w wyniku
tych nagran mozna zidentyfikowaé, Gmina Przylek przetwarza wytgcznie do celow, dla
ktorych zostaty zebrane i przechowuje przez okres nie dtuzszy niz 3 miesigce od dnia
nagrania.

5. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowod w postgpowaniu prowadzonym
na podstawie prawa lub pracodawca powzigt wiadomosé, iz mogg one stanowi¢ dowdd
w postgpowaniu, termin okreslony w ust. 4 ulega przediuzeniu do czasu prawomocnego
zakoriczenia postepowania.

6. Po uptywie okresow, o ktérych mowa w ust. 4 i 5 uzyskane w wyniku monitoringu nagrania

obrazu zawierajgce dane osobowe podlegajg zniszczeniu, o ile przepisy odrebne nie

stanowig inacze;.

.
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Wajt Gminy Przytek

§ 5.

1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic informacyjnych zawierajgcych podstawowe informacje
o stosowanym monitoringu wraz z piktogramem kamery przy wej$ciach na obszar
monitorowany. Wzér informaciji stanowi Zatgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

2. Natablicy ogtoszen, na stronach internetowych Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu
Gminy w Przyleku oraz Gminy Przytek, zamieszcza sig obowigzek informacyjny
W rozumieniu art. 13 ust. 1 i 2 RODO, ktérego tres¢ stanowi Zatacznik nr 2
do niniejszego Regulaminu.

3. Kazdy pracownik podpisuje oswiadczenia dotyczace stosowania monitoringu przez
Administratora, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

4. Dane zapisane na nosniki nie stanowig informacji publicznej i nie podlegajg
udostgpnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej.

5. Udostgpnianie nagran jest mozliwe organom lub innym podmiotom uprawnionym na
podstawie przepiséw prawa. Udostepnienie nastepuje po wyrazeniu zgody przez Wojta
Gminy Przytek lub w przypadku jego nieobecnoéci przez Sekretarza Gminy Przytek.

6. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przysztego postgpowania moze zwréci¢ sie do Wojta Gminy Przytek z pisemnym
wnioskiem o sporzgdzenie jego kopii, wskazujac doktadng date, a takze czas i miejsce
zdarzenia. Wz6r wniosku o zabezpieczenie nagran z monitoringu wizyjnego stanowi
Zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

7. Wojt Gminy Przytek prowadzi peing dokumentacje zwigzang z zabezpieczeniem lub
udostgpnieniem nagran, kopii i zapisow monitoringu. Udostepnianie nagran
z monitoringu jest ewidencjonowane w Rejestrze udostepnionych nagran z monitoringu
wizyjnego, prowadzonym przez osobe wskazang przez Wdjta Gminy Przylek.
Wzor stanowi w Rejestr udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego stanowi
Zalgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

8. Kopia sporzgdzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest
w zamknigtym pomieszczeniu i udostepniania uprawnionym organom. W przypadku
bezczynnosci uprawnionych organéw kopia jest niszczona po uptywie trzech miesiecy
od dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza sie protokat.

9. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.
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Wojt Gminy Przytek

§ 6.

Regulamin monitoringu dostepny jest na stronie internetowej Gminy Przytek oraz na stronie
internetowej Biuletynu Informagji Publicznej Urzedu Gminy w Przyleku. 2
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Wéjt Gminy Przylek

Zatgeznik nr 1

do Regulaminu Funkcjonowania, Obstugi

i Eksploatacji Monitoringu Wizyjnego na terenie
Urzedu Gminy w Przyleku oraz na terenie Gminy
Przytek wprowadzonego Zarzgdzeniem Nr 68/2026
Wajta Gminy Przytek z dnia 15 czerwca 2026 roku

Wykaz kamer monitoringu wraz z ich lokalizacja

1. Budynek Urzgdu Gminy w Przyteku (4 kamery zewnetrzne — teren wokot budynku; 4 kamery
wewnetrzne):
1) kamery zewnetrzne na $cianach budynku:
a) od frontu budynku obejmujgca Wejécie do Urzedu Gminy Przytek i teren przed
budynkiem,
b) od frontu budynku obejmujgca Wejscie do Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Przyteku i teren przed budynkiem,
¢) z boku budynku obejmujaca Wjazd i Parking przy Urzedzie Gminy Przytek i SPZOZ,
d) z tytu budynku obejmujaca Wyjscie ewakuacyjne z Urzedu Gminy, obejmujaca
Wejscie do kottowni Urzedu Gminy oraz obejmujgca Przejécie do Sktadnicy Akt
Urzedu Gminy.

2) Kamery wewnetrzne:
a) parter: Wejécie na klatke schodowa,
b) | pietro: 3 kamery obejmujace korytarz i poczekalnie.

2. Miejsce rejestraciji obrazu:

Serwerownia w Urzedzie Gminy Przytek.

A wy BAmionke

VA
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Wojt Gminy Przytek

Zatgcznik nr 2

do Regulaminu Funkcjonowania, Obstugi

i Eksploatacji Monitoringu Wizyjnego na terenie
Urzedu Gminy w Przyleku oraz na terenie Gminy
Przytek wprowadzonego Zarzgdzeniem Nr 68/2026
Wajta Gminy Przytek z dnia 15 czerwca.2026 roku

OBOWIAZEK INFORMACYJNY

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
| w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L
119z 4.05.2016, s. 1 ze zm.); - dalej: ,RODO" informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych jest Gmina Przylek (adres: Przylek BN 26-704 Przylek,
nr tel: +48 48 677 30 16, nr fax: +48 48 677 30 01, adres e-mail: przylek@gminaprzylek.pl).

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze Pani/Pan kontaktowaé we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem adresu
email: iod@gminaprzylek.pl lub pisemnie pod adres Administratora.

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu w celu zapewnienia porzadku publicznego,
bezpieczenstwa obywateli na terenie Gminy Przytek i ochrony mienia pracownikéw Urzedu Gminy
W Przyleku a takze zapewnienia bezpieczeristwa pracownikom Gminy oraz zachowania w tajemnicy
informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ Gmine na szkode.

4) Pani/lPana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 It e) RODO
w zwigzku z art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 . o samorzgdzie gminnym (Dz. U. 2025 r. poz.
1153 z pézn. zm.). Podstawg prawng przetwarzania danych jest réwniez art. 6 ust. 1 Iit. f ww.
Rozporzgdzenia w zwigzku z art. 222 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz. U. 2025 r. poz. 277 z pbzn. zm.).

5) Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres nieprzekraczajacy 3 miesiecy od dnia nagrania.
W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub Administrator powziat wiadomosé, iz mogg one stanowié dowéd
w postepowaniu, termin ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakoriczenia postepowania.

6) Pani/Pana dane bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, lecz nie beda podlegad
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

7) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(obejmujacy Unie Europejska, Norwegie, Liechtenstein i [slandig).

8) W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, przystuguja Pani/Panu nastepujgce
prawa;

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

¢) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo do wniesienia sprzeciwu,

) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w sytuacii, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia
o achronie danych osobowych (RODO);

10) Pani/Pana dane moga zosta¢ przekazane podmiotom zewngtrznym na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych (m.in. ustugodawcom wykonujgeych ustugi serwisu
systemoOw informatycznych lub doradztwa prawnego oraz z zakresu ochrony danych osobowych,
a takze podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie przepisow prawa).
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Wojt Gminy Przytek

Zalgcznik nr 3

do Regulaminu Funkcjonowania, Obstugi i Eksploatacji
Monitoringu Wizyjnego na terenie Urzedu Gminy

w Przyleku oraz na terenie Gminy Przylek
wprowadzonego Zarzgdzeniem Nr 68/2026

Wojta Gminy Przytek z dnia 15 czerwea 2026 roku

Oswiadczenie
dotyczace monitoringu wizyjnego w siedzibie Urzedy Gminy w Przyteku

Ja,

(Imig i nazwisko pracownika/osoby $wiadczgcej prace z innego tytutu)

wykonujacy prace na stanowisku

(okreslic stanowisko)

w Urzgdzie Gminy w Przyteku przyjmuje do wiadomosci, ze méj pracodawca stosuje
monitoring wizyjny, w celu zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczenstwa
obywateli, ochrony przeciwpozarowej | przeciwpowodziowej, a takze zapewnienia
ochrony mienia stanowigcego wtasnosé Gminy Przytek i zapewnienia bezpieczenstwa
pracownikéw oraz zachowania w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby
narazi¢ mojego pracodawce na szkode.

Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z tredcig obowigzujgcego Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego w siedzibie Urzedu Gminy w Przyteku oraz na
terenie Gminy Przyiek.

(imig | nazwisko ~ czytelny podpis; data zlozenia oswiadczenia) /

WOJT £
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Wojt Gminy Przytek

Zatgcznik nr 4

do Regulaminu Funkcjonowania, Obstugi i Eksploatacji
Monitoringu Wizyjnego na terenie Urzedu Gminy

w Przyleku oraz na terenie Gminy Przytek
wprowadzonego Zarzgdzeniem Nr 68/2026

Wdjta Gminy Przylek z dnia 15 czerwca 2026 roku

Whiosek o udostepnienie/zabezpieczenie* nagrar z monitoringu wizyjnego
z siedziby Urzedu Gminy w Przyleku oraz z terenu Gminy Przylek

1. Dane Whioskodawcy (imig i nazwisko lub nazwa podmiotu, organu):

* niepotrzebne skresli¢
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Wéjt Gminy Przytek

OBOWIAZEK INFORMACYJNY

(do wniosku o zabezpieczenie nagran z monitoringu wizyjnego)

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6éb fizycznych w  zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, s.1 z pézn. zm.) - dalej: ,RODQO”

informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych jest Gmina Przytek (adres: Przytek BN 26-704 Przytek,
nrtel.: +48 48 677 30 16, nr fax: +48 48 677 30 01, adres e-mail: przylek@gminaprzylek.pl).

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze Pani/Pan kontaktowaé
we wszystkich sprawach dotyczagcych przetwarzania danych osobowych za po$rednictwem
adresu email: jiod@gminaprzylek.pl lub pisemnie pod adres Administratora.

3) Pani/lPana dane osobowe beds przetwarzane w celu rozpatrzenia ztozonego wniosku
0 zabezpieczenie nagrar z monitoringu wizyjnego.

4) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) i f) RODQ oraz
art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. 2024 r. poz. 609 z pézn.
zm.).

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu
tj. przez okres 10 lat.

6) Pani/Pana dane beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, lecz nie bedg podlegaé
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
7) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy

(obejmujgcy Unig Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandie).

8) Osoba, ktérej dane dotyczg posiada prawo do:

a) do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane osobowe jej
dotyczace, a jezeli ma to miejsce, jest uprawniona do uzyskania dostepu do nich oraz
stosowanych w tym zakresie informacji, a takze otrzymania ich kopii w uzasadnionych
przypadkach;

b) prawo zadania usuniecia danych jej dotyczacych;

¢) prawo do ograniczenia przetwarzania;

d) prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

e) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w sytuagji, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia

0 ochronie danych osobowych (RODO).

9) Odbiorcami Pani/Pana danych bedg podmioty lub organy upowaznione na mocy przepiséw
prawa. W szczegoinosci odbiorcami, do ktérych mogg by¢ przekazane Pani/Pana dane, beda
strony i uczestnicy postepowar lub organy wiasciwe do zatatwienia wniosku na mocy
przepisow prawa, ktérym Administrator przekazat nagranie. Pani/Pana dane mogg zostac
przekazane takze podmiotom, ktérym Administrator na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych zleci wykonywanie czynnosci zwigzanych z koniecznoéciag
przetwarzania danych, w szczegélnosci ustugodawcom wykonujgcych ustugi  serwisu
systemow informatycznych, ustugodawcey w zakresie obstugi prawnej, ustugodawcy w zakresie
ochrony danych osobowych CBI24 sp. z 0. 0. w Lublinie.
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tel.: +48 677 30 16 fax: +48 677 30 01 e-mail: przylek@gmin k.pl
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