Zarzadzenie nr 33/2026
Wéjta Gminy Przylek
z dnia 11 marca 2026 r.

w sprawie: wprowadzenia regulaminu udzielania zamdéwieri, do ktdrych nie stosuje sie
przepiséw ustawy Prawo zamdwieri publicznych

Na podstawie art. 31 i 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2025 r, poz. 1153 z pézn. zm.) oraz § 3 ust. 1 i 3 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w
Przyteku, zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sig¢ regulamin udzielania zaméwien, do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwieii publicznych. Regulamin stanowi zalgcznik nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia,

§2

Traci moc Zarzadzenie nr 163 /2024 Wéjta Gminy Przylek z dnia 12 grudnia 2024 r. w sprawie:
wprowadzenia regulaminu udzielania zamdwier, do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy
Prawo zamdwien publicznych.

§3

Wykonanie Zarzgdzenia powierza si¢ Kierownikom Referatéw oraz osobom upowaznionym do
dokonywania czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia w Urzedzie Gminy.

§4

Niniejsze Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zataczniknr 1

do Zarzadzenia nr 33/2026
Wéjta Gminy Przylek

z dnia 11 marca 2026 roku

REGULAMIN
udzielania zaméwien, do ktdrych nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zaméwieri
publicznych,

§1

Niniejszy regulamin okresla zasady udzielania przez Gming Przylek zaméwiefi, ktérych
szacunkowa warto$¢ wyliczona dia wydatkéw tego samego rodzaju nie przekracza kwoty
170 000 ztotych, a takize zasady prowadzenia postepowania oraz sporzadzania dokumentacji
niezbednej do jego udzielenia.

§2
Regulamin opracowany zostatl na podstawie:

1. Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. 2024 r., poz. 1320 z

péin. zm.);
2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2025 r., poz. 1483 z p6zn.
zm.).
§3
llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1. zaméwieniu - nalezy przez to rozumie umowe odptatna zawierang miedzy zamawiajacym

a wykonawcy, ktérej przedmiotem sa roboty budowlane, ustugi lub dostawy, ktérych
szacunkowa warto$¢ wyliczona dla wydatkéw tego samego rodzaju jest nizsza od kwoty 170
000 zlotych;

2. opisie przedmiotu zaméwienia (zwanym dalej OPZ)} - nalezy przez to rozumieé opis
okreslajacy jednoznacznie i szczegétowo przedmiot zaméwienia i jego charakterystyke;

3. zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Przytek;
4. wykonawcy - nalezy przez to rozumieé¢ podmiot realizujgcy odplatnie zamowienie

(tj. podmiot, ktéry oferuje: wykonanie robot budowlanych, dostawg produktéw lub
swiadczenie ustug);

5. najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumieé oferte z najnizsza ceng lub oferte, ktéra
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych przyjetych kryteriéw;

6. wartoéci zaméwienia - nalezy przez to rozumieé¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawey bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyts starannoscia;

7. erganizatorach postepowania - nalezy przez to rozumieé¢ odpowiednio kierownika komérki
organizacyjnej lub osobe zajmujgcy stanowisko ds. zaméwien publicznych prowadzacego
postgpowanie dotyczace zaméwienia publicznego.

§4

Przy udzieleniu zaméwienia organizatorzy postepowania winni faktycznie miel
zagwarantowane Srodki przeznaczone na sfinansowanie zaméwienia oraz uzyskaé akceptacje
Skarbnika Gminy.
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§5

OkreSlenia przedmiotu zamoéwienia oraz ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje
organizator postepowania z nalezytg starannodciy, w sposéb obiektywny i bezstronny,
z zachowaniem przejrzystosci dokonywanych czynnosci,

Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone z naleZytg starannoécia.

Niedopuszczalne jest zaniZanie wartosci zamdwienia lub wybieranie sposobu obliczania
warteéci zaméwienia w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy Prawo zamdwieii
publicznych.

Zamawiajgcy nie moze dzieli¢ zamowienia na odrebne zamdwienia, jezeli prowadzi to do
niestosowania przepiséw ustawy, chyba, Ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami.

Warto$¢ zaméwienia (t). catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od
towardw i ustug, ustalone z nalezyty starannodcig) oblicza sie zgodnie z zasadami
postepowania w sprawach o udzielenie zamdwien publicznych tj. zgodnie 2z art. 30, art, 33,
art. 34 oraz art. 35 ustawy Prawo zamoéwient publicznych.

Ustalenia wartoSci zamdéwienia dokonuje si¢ nie wezeéniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczgela postgpowania o udzielenie zamowienia, jeZeli przedmiotem zamdwienia sg
dostawy lub ushugi oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania
o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sa roboty budowlane, z tym ze
w przypadku zamoéwien udzielanych w cze$ciach powyisze terminy odnosza sie do
WSZCZecia pierwszego z postepowan,

Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartoéci zaméwienia, polegajgce na
analizie i badaniu rynku, moga byé w szczegdlnodcei :

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw dregg pisemng lub
elektroniczng (e-mailem) i odpowiedzi na nie,

2) w przypadku dokonania ww. czynno§ci w formie rozmowy telefonicznej, osoba jej
dokonujaca sporzadza notatke, w ktérej zawarta jest co najmniej informacja nt. daty
przeprowadzonej rozmowy, nazwy oferenta oraz ceny,

3) wydruli/cenniki pozyskane ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug | towaréw,

4) kopie ofert lub uméw z innych postgpowari (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajjcego moment szacowania warto$ci zamdwienia,

5) wszelkie inne dowody pozwalajgce w bezsprzeczny sposob uznad, ze dana warto$é
zaméwienia jest wartoscig rynkows i aktualna.

§6

1. Procedury niniejszego regulaminu w zakresie wyboru wykonawcy (§ 7 i § 8) nie majg

zastosowania do:
1) dostawy czasopism, publikacji branzowych,
2) zakupu licencji na programy komputerowe,

3) zamdwienia ustug teleinformatycznych, informatycznych, wdrozeniowych lub
serwisowych u dostawcy stosownego oprogramowania,

4) zamoéwien dotyczacych ustug bankowych, ustug prawnych, ushug ekspertéw,
rzeczoznawcow, notariuszy, doradcow podatkowych itp.

5} zamowien artykutéw Zywnosciowych, ustug gastronomicznych i cateringowych
6) szkolen, konferencji, seminariéw,
7} obstugi uroczystosci Slubnych, panstwowych i miejsko gminnych,
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8) udzielania zamdéwien w zakresie dziatalnosci tworczej, artystycznej, promocyinej,
kuituralnej i sportowej,

9) usuwania awartii i skutk6w zdarzeii losowych,

10) niespodziewanych sytuacji, ktérych nie dato si¢ przewidzied, wymagajacych
natychmiastowego zaméwienia,

11) zaméwien realizowanych w formie umowy o dzieto lub umowy zlecenia a ich wykonanie
bedzie uzaleznione od przymiotéw osobistych Wykonawey np.: do$wiadczenia, wiedzy,
dorobku naukowege, artystycznego,

12) zamoéwienia ustug $wiadczonych osobicie przez pracownikow na podstawie uméw
zlecenia i o dzieto,

13) powotania biegltego w zwigzku z post¢powaniami administracyjnymi prowadzonymi
przez Wéjta Gminy Przytek,

14) zamowiett publicznych na $wiadczenia ustug pocztowych,

15) udzielania zamdwiei zwigzanych 7 dzialalno$cia statutows Ochotniczych Strazy
Pozarnych funkcjonujacych na terenie Gminy Przytek ( tj. zaméwieni, ktore s3 zwiazane z
podejmowaniem dziatan ratowniczo - gasniczych, ktérych nie da sie przewidzieé, natomiast
ich zakup jest niezbedny w danym momencie),

16) innych zamdwieni niz te wymienione w pkt 1-15 powyzej, ktérych wartoéé szacunkowa
nie przekracza kwote 80.000,00 zt (netto).

Postanowiel niniejszego regulaminu nie stosuje sie w przypadku udzielania zamdéwien
publicznych wspéifinansowanych przez Unig Europejska, ktérych wartodé nie przekracza
kwoty 170,000 =1, jezeli wytyczne programu samodzielnie regulujg zasady jego udzielenia.

Zamobwienia okreslone w § 6 ust. 1§ 2 niniejszego regulaminu winny byé realizowane z
zachowaniem zasady racjonalnego gospodarowania érodkami publicznymi, w tym zasady
wydatkowania srodkéw publicznych w sposob celowy i oszczedny,

Dokumentem potwierdzajgcym udzielenie zaméwienia, o ktorym mowa w § 6 ust. 1 i 2
niniejszego regulaminu, jest:

a. w przypadku zaméwiefi dotyczacych robét budowlanych i ustug, ktoérych wartoé¢
jestréwna lub przekracza kwotg 5.000,00 zt (netto) umowa w formie pisemnej,

b. w przypadkach innych niz wymienione w lit, a prawidlowo wystawiona i opisana
faktura (rachunek)

z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych prawem, ktére nakazujg zawarcie pisemnej
umowy lub w przypadku, gdy Zamawiajacy uzna za zasadne i konieczne z punktu widzenia
rodzaju przedmiotu zaméwienia sporzadzenia umowy na pi$mie.

§7

Procedure udzielenia zaméwienia, o ktérym mowa w niniejszym regulaminie, rozpoczyna
sporzadzenie notatki stuzbowej przez pracownika ds. zaméwien publicznych lub inne oschy
bedace pracownikami Urzedu Gminy. Nastepnie notatka shuzbowa przedktadana jest do
akeeptacji Wéjta Gminy i Skarbnika Gminy. Wz6r notatki stuzbowej stanowi zatgeznik nr 1
do regulaminu,

Zamowienia, bez wzgledu na ich wartod¢ winny by¢ dokonywane zgodnie 7z ustawa
o finansach publicznych, w szczegélnosci w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem
zasad:

1) uzyskiwania najlepszych efekt6w z danych nakladéw,
2) optymalnego doboru metod i §rodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celdéw.,
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§8

1. W przypadku udzielania zaméwienia, o0 ktérym mowa w niniejszym regulaminie, organizator

postepowania zobowigzany jest do przekazania zaproszenia do ztoZenia ofert cenowych do
co najmniej trzech wykonawcéw, w drodze zapytania ofertowego, opisujacego przedmiot
zamowienia oraz warunki umowy i inne warunki (jezeli zostaly cne okreSlone),
kierowanego w formie pisemnej lub elektronicznej (e-mail) z podaniem terminu skladania
ofert. Organizator postgpowania moze réwnies zamiesci¢ zaproszenie do ztozenia ofert
cenowych na platformie zakupowej Zamawiajacego (dostgpnej pod adresem:
https://przylek.ezamawiajacy.pl} lub strenie internetowej Zamawiajacego (BIP) i w tym
przypadku nie ma konieczno3ci przekazywania zaproszenia do ztozenia ofert cenowych do
co najmniej trzech wykonawcow w formie pisemnej lub elektronicznej. Szczegélowe zasady
przeprowadzenia postgpowania w drodze zapytania ofertowego Zamawiajgcy kazdorazowo
okresli w zaproszeniu do zlozenia ofert.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ udzielenia zaméwienia w przypadku, gdy wpltynela tylko 1 oferta
cenowa.

Dopuszcza sig mozhiwos¢ negocjacji oferowanych cen. W przypadku uzyskania identycznych
najkorzystniejszych ofert, wykonawcy zostana poproszeni o zlozenie ofert dodatkowych lub
zaproszeni do dodatkowych negocjacji. W przypadku negocjacji organizator postepowania
obowigzany jest sporzadzi¢ notatke wg zalgcznika nr 2 do regulaminu.

Kryterium wyboru oferty, w zalezno$ci od rodzaju zambwienia, stanowi cena lub koszt albo
cena lub koszt oraz kryteria jakoSciowe, w szczegGlnodci: jako§¢, w tym parametry
techniczne, wiasciwoSci estetyczne | funkcjonalne takie jak dostepnosé dla oséb
niepetnosprawnych lub uwzglgdnianie potrzeb uzytkownikéw; aspekty spoleczne, w tym
integracja zawodowa ispoleczna os6b, o ktérych mowa w art. 94 ust. 1 ustawy Prawo
zaméwien publicznych; aspekty S$rodowiskowe, w tym efekiywno$é energetyczna
przedmiotu zamoéwienia; aspekty innowacyjne; organizacja, kwalifikacje zawodowe
i do$wiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zaméwienia, jezeli moga mieé znaczacy
wplyw na jakodC wykonania zamdéwienia; serwis posprzedazny oraz pomoc techniczna,
warunki dostawy, takie jak termin dostawy, speséb dostawy oraz czas dostawy lub okres
realizacjl.

W przypadku zastosowania wigce]j niz jednego kryterium oceny ofert - ceny lub kosztu,
ocena kazdej oferty winna zosta¢ dokonana na podstawie tego samego wzoru
uwzgledniajacego ustalone wagi kazdego z kryteriéw oceny.

Zamdwienie zostanie udzielone wykonawcy, ktory po uwzglgdnieniu wszystkich potrzeb
zamawiajgcego w zakresie przedmiotu zamdwienia zaoferowal najnizszg cene lub koszt, lub
ktérego oferta jest najkorzystniejsza po uwzglednieniu wszystkich wskazanych kryteriow,

CzynnoSci, o kt6rych mowa powyzej w ust. 1, 2 i 4 nalezy udokumentowa¢ sporzadzajac
~Zestawienie ofert cenowych” wg zatacznika nr 3 do regulaminu,

§9

Udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w niniejszym regulaminie, ktérego przedmiot jest
inny niz wymieniony w § 6 ust. 1 i 2, wymaga sporzgdzenia umowy lub
zlecenia/zapotrzebowania w formie pisemnej w oparciu o ,Zgode na realizacje zamdwienia”
(zatgcznik nr 4 do regulaminu) i notatke z negocjacji (zalgeznik nr 2 do regulaminu), o ile
takie bedg prowadzone.

Umowy/zlecenia:
a) nie mogg wykraczac poza zakres przedmiotu zamowienia,
b} mogg by¢ zawierane wylgcznie na czas oznaczony,

¢) winny by¢ zawierane z uwzglednieniem odpowiednich przepiséw Kodeksu cywilnego.
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§10

Dopuszcza sie mozliwos$¢ odstapienia za pisemnag zgoda Wojta Gminy Przylek od zasad
okreslonych w §7 i §8 udzielenia zamdwienia na podstawie oferty uzyskanej od jednego
wykonawcy lub po negocjacjach tylko z jednym wykonawcg (np. w przypadku krétkiego terminu
realizacji zaméwienia, braku zainteresowania ze strony wykonawcéw - tj. braku ofert mimo
wysylanych zapytafi, zadania o specjalistycznym charakterze, w przypadku, gdy zaméwienie
moze zrealizowac tylko jeden wykonawca). W tym celu organizator postepowania sktada do
Wéjta Gminy Przytek pisemny wniosek, zawierajacy uzasadnienie dla odstapienia od zasad
wyboru wykonawcy w trybie, o ktérym mowa w § 7.

§11

1. Organizator postepowania zobowigzany jest do przechowywania catoéci dokumentacji
zwigzanej z przygotowaniem | przeprowadzeniem zamoéwienia, umow3a o jego wykonanie
(jezeli dotyczy) oraz ztozonymi i niepodlegajacymi zwrotowi ofertami, przez okres ustalony
w instrukcji kancelaryjnej, w sposéb gwarantujgcy nienaruszalno$¢ ich tresci przy
zachowaniu tajemnicy stuzbowej i bezpieczesistwa dokumentdw.

2. Archiwizacja dokumentacji w sprawie zaméwiett publiczaych odbywa sie na podstawie
odrebnych przepisow.

§12
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje sie nastgpujace przepisy:

1. Ustawa z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320
z poZn, zm,).

2. Ustawa z dnia 27 sterpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U, 2025 r., poz. 1483 z p67n.
ZIm.).

3. Ustawa z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz.U. 2025y, poz. 1484).

4. Kodeks Cywilny (Dz. U. 2025r. poz. 1071 z pdZn. zm.).

Instrukcja kancelaryjna, jednolity rzeczowy wykaz akt organdw gminy i zwigzkéw
miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te organy i zwigzki, instrukeja archiwalna.

6. Wytyeczne dot. kwalifikowalno$ci wydatkéw w programie operacyinym Unii Europejskiej,
w ramach ktérego planowanie jest przedstawienie wydatku jako kwalifikowanego.

§13
Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatqcznik nr 1
do regulaminu

Przylek, dnia ..........

NOTATKA SLUZBOWA
spisana na okoliczno$¢ podjecia czynnosci majacych na celu przeprowadzenie
postepowania ¢ udzielenie zamoéwienia publicznego (do ktérego nie stosuje sie ustawy
Prawo zaméwien publicznych)

1. Przedmiot zamdéwienia {(podaé nazwe przedmiotu zamdéwieniq)

dostawa/ustuga/robota budowlana

2. Szacunkowa wartos$¢ zamowienia wynosi: .........cvnveen e ZE NELLO,
3. Opis przedmiotu zaméwienia stanowi zatacznik nr ....... do niniejszej notatki.
4. Proponowany termin wykonania zamdéwienia ............. v (Ralezy

wskaza¢ okres w dniach, miesigcach lub latach na jaki ma byc zawarta umowa albo
nieprzekraczalng date realizacji zamowienia).

5. Planowana kwota na sfinansowanie zamoéwienia wynosi:

ozt

podpis Skarbnika Gminy

Akceptuje:
podpis Wéjta Gminy

............................................................

podpis osoby sporzadzajacej notatke

Strona b6z 8



Notatka z negocjacji z dnia ..o,

Spisana przez:

Zatgcznik nr 2
do regulaminu

Przedstawiciel(-e) Zamawiajgcego - .
Przedstawiciel(-e) Wykonawcy -

1. Opis przedmiotu zamdwienia

2, W sprawie realizacji zamodwienia zwrécono

sie

do

3. Ustalenia bedace przedmiotem negocjacji:
a. Cena lub koszt:

- zaproponowana przez Wykonawce -

firmy (nazwa, adres)

- ustalona po negocjacjach - .....

b. Dodatkowe kryteria:

Na tym notatke zakoriczono.

Podpisy przedstawicieli Zamawiajgcego Podpisy os6b uprawnionych do wystepowania

w imieniu Wykonawcy
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Zalgcznik nr 3
do regulaminu

jenie ofert cenowych

Zaproszenie do zlozenia ofert przekazano do:

{{ub Zaproszenie do ztoZenia ofert zostato zamieszczone na platforinie zakupowej/stronie
internetowej Zamawiajacego w dniu ...vceeenen)

Do dnia .. Wpiynely nastepujace oferty:

L.p. | Nazwa wykonawcy Zaoferowana cena lub koszt Inne oceniane kryteria
wraz z ustalong waga
kazdego z kryteriéw

Wybrano ofert¢ najtanszg/najkorzystniejszg z innych powoddw niz najnizsza cena.

Powody wyboru oferty inncj niz oferta z najnizszg ceng lub kosztem:

T TR T PR P LT T P TR T TP e R E T P T NN RN IR R E AR R R R R T R R R N R AR AR
L R e T T T T T T

L T T PR T R T IR LRI LRI LLL] LR R T T T T T TN PP T e

R R T L L T LT LT T T L T R T T T T T P P TR PP

L L L T T T T T

L R L L T T D

Podpis pracownika dziatajacego
jako organizator postepowania
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Zalgcznik nr 4

do regulaminu
Zgoda na realizacje zaméwienia
is przedmi wienia;

1. Przedmiotem zaméwienia jest: ...............

2. Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia:

3. Termi nia zamowi

4. Ustalenie warto$ci zamoéwienia

W dniu ...coiecnnnnn It dokonano ustalenia cen za wykonanie przedmiotowego zamdéwienia,

Ustalenia warto§ci szacunkowej zamowienia dokonano w oparciu 0!
v (SZCZEE

oty zawiera zalgcznik do notatki - szacowanie wartodci zamowienia).
1. Tryb udzi i dwieni ofer
Realizacja przedmiotowego zaméwienia nastapi bez koniecznosci stosowania przepiséw ustawy

Pzp (zamdéwienie penizej 170 000 zt) oraz zgodnie 2 § 7 i 8, Regulaminu udzielania zaméwien, do
ktdrych nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zamdwiers publicznych”.

Wdniu oo 1. Zamawiajacy wyslal e-mailem zaproszenia do ztoZenia oferty do ...
Wykonawcéw. Do uptywu terminu wyznaczonego przez Zamawiajacego, tj. do dnia ............r. do
80dZ. ccocerveree . Wplynely nastepujgce oferty:

L.p. Nazwa wykonawcy Zaoferowana cena (brutto)

1.

2

3

W oparciu o uzyskang cene, Zamawiajacy dokona wyboru oferty nr .......

Ww. Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust., 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegoinych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz shuzacych
ochronie bezpieczenistwa narodowego (tj. Dz U. z 2025t poz. 514.), zwanej dalej ,ustawg o
przeciwdziataniu”, Wykonawca zlozyt stosowne o$wiadczenie w ww. zakresie,

Wykonaweca nie znajduje sie na liscie sankeyjnej ogloszonej przez MSWIiA,

Wyrazam zgode na realizacje

przedmiotowego zamoéwienia

podpis Kierownika zamawiajacego/
osoby upowaznionej

Przygotowal: .. = veviiesicnniins
Przytek, dnia e,

Strona9z8



