Zarzadzenie Nr 13/2026
Wijta Gminy Przyiek
z dnia 23 stycznia 2026 .

w sprawie: okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz
sprawozdafi w zakresie operacji finansowych przez jednostki organizacyjne
Gminy Przytek

Na podstawie § 107 § 12 ust. 4 Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 29 stycznia 2025 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. 2025.poz. 133) oraz majgc na uwadze § 9 ust 1i 9
Rozporzgdzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 1. w sprawie
sprawozdart jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2023.

poz. 652), zarzadzam co nastepuje!

§1

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Przylek przekazujg do Urzedu
Gminy Przylek sprawozdania budzetowe oraz sprawozdania w zakresie
operacji - finansowych, sporzgdzone w terminach oraz wedlug zasad
okreslonych w rozporzadzeniu w sprawie sprawozdawczosci budzetowej oraz
W rozporzadzeniu w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych w formie elektronicznej po
opatrzeniu ich kwalifikowanym podpisem elektronicznym za posrednictwem
pliku XML (wygenerowanym przy wykorzystaniu aplikacji SJO BeSTi@),
na adres poczty elektronicznej e-mail: sprawozdania@gminaprzylek.pl .skad w
dalszej kolejnosci sg importowane do systemu Besti@.

2. Sprawozdania jednostki Urzedu Gminy w Przyleku sporzadzane sg w
programie finansowo-ksiegowym, importowane do systemu Best@ =za
posrednictwemn pliku XML i podpisywane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

3. Dane ze sprawozdan przekazanych w formie pliku elektronicznego , winny byé
zgodne z ewidencja ksiegowa.

4. Korekty sprawozdan sporzadzane i przekazywane sg w trybie wiasciwym dla
korygowanego sprawozdania, niezwlocznie po ich sporzadzeniu.

§2

Kierownicy samodzieinych publicznych zakfadéw opieki zdrowotnej, samorzadowych
instytucji kultury, ktérych organem zatozycielskim jest Gmina Przytek sporzadzaja
sprawozdania przy zastosowaniu obowigzujgcych formularzy sprawozda
zamieszczonych na stronie internetowej Ministra Finansow i przekazujg w formie
dokumentu elektronicznego w formacie .xls (.xlsx, .xlsmy), opatrzonego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, na adres
poczty elektronicznej e-mail: sprawozdania@gminaprzylek.pl.

§3



Przepisy zarzadzenia majg zastosowanie do sprawozdan sporzgdzonych za okresy
sprawozdawcze rozpoczynajace sie od dnia 1stycznia 2026 r

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikom i gtdbwnym ksiegowym Jednostek
budzetowych i organizacyjnych Gminy Przytek.

§5

Traci moc Zarzgdzenie nr 22/2014 z dnia 18 marca 2014 r. w sprawie okreslenia formy
przekazywanych sprawozdan przez jednostki podlegte.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. p




