
wOJt GMINY PRZYLEK

:

E

ZARZADZENIE NR 9/2026

Wéjta Gminy Przylqk

z dnia 13.01.2026 roku
E

E

E

w sprawie powolania stale Komisji Likwidacyjnej érodkéw trwalych i inpsych

skladnikéw majqtkowych w Urzedzie Gminy Przylgk

s

I
E
;

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie

gminnym (Dz. U. 2025 r., poz. 1153 z pain, zm.) Graz art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994

roku o rachunkowoéci (Dz. U. z 2023 r., poz. 120 z pain. zm.) zarzqdzam, co nastgpufe:

§1.
I

I
i

Powolujq stall Komisje Likwidacyjnq do przeprowadzenia Iikwidacji érodkéw trwalych

i innych skladnikéw majqtkowych w Ulzgdzie Gminy w Przylqku w nastqpujqcym skladzie:

lE

E

s

E

1) Wioletta Kaluzyhska

2) Wojciech Sobania

3) Anita Walasek

4) Patrycja Smolarczyk

5) Dorota Zawadzka

6) Aneta Gera

- Przewodniczqca Komisji

- Zast¢pca Przewodniczqcej

- Czlonek Komisji

- Czlonek Komisji

- Czlonek Komisji

- Czlonek Komisji.

§2.

1.

3.

4.

Komisja Likwidacyjna ma obowiqzek prowadzié postqpowanie Iikwidacyjne érodk6w

trwalych i innych rzeczowych skladnikéw majqtkowych Urz¢du Gminy Przylek zgodnie

Z obowiqzujqcymi przepisami prawa w oparciu O regulamin dzialania komisji

iikwidacyjnej okreélony w Zalqczniku nr 1 do niniejszego zalzqdzenia.

Zadaniem Komisji Likwidacyjnej jest ocena zasadnoéci dokonania Iikwidacji skiadnikéw

majqtkowych i przeprowadzenie Iikwidacji skladnikéw me nadajqcych sie do daiszego

uiytkowania.

Postepowanie Iikwidacyjne jest prowadzone przez Komisje Likwidacyjnq na wniosek

Komisji lnwentaryzacyjnej po dokonaniu spisu z natury lub no wniosek osoby

materiainie odpowiedzialnej za skladnik majqtku. Wzér wniosku stanowi

Zalqcznik nr 2 do niniejszego zarzqdzenia.

Z przeprowadzonej Iikwidacji Komisja Likwidacyjna sporzqdza protokél, ktérego wzér

stanowi Zalqcznik nr 3 do niniejszego zarzqdzenia. Do protokolu Iikwidacji zalqczyé
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w6Jt GMINY PRZYLEK

5.

nale2y notate z dokonania ogl¢dzin, ktérej wz6r stanowi Zalqcznik nr 4 do niniejszego

zarzqdzenia Graz protokét przekazania, ktérego wz6r stanowi Zalqcznik nr 5 do

niniejszego zarzqdzenia lub inny odpowiedni dokument potwierdzajqcy sprzedaZ lub

utylizacje likwidowanych skladnikéw majqtkowych. Protokél IiWvidacji wraz

z zalqcznikami stanowi podstaw¢ do wykreélenia zlikwidowanego skladnika

majqtkowego z ewidencji érodkéw trwalych.

Postepowanie Iikwidacyjne na wniosek osoby materialnie odpowiedzialnej Komisja

Likwidacyjna b¢dzie przeprowadzaé najpéZniej przed przystqpieniem do pierwszego

inwentaryzowania skéadnikéw majqtku nast¢pujqcego po dniu, w kt6rym zloZono

wniosek, o ile W6jt Gminy Przylqk me postanowi inaczej.

§3

Komisja Likwidacyjna powo{ana jest na czas nieokreélony.

§4

Traci moc Zarzqdzenie Nr 92/2024 Wéjta Gminy Przylqk z dnia 23 Iipca 2024 r. w sprawie

powolania stale Komisji LiWvidacyjnej érodkéw trwa%ych i innych skladnikéw majqtkowych

w Ulzedzie Gminy Przylek.

§5

Wykonywanie zarzqdzenia powierzam Przewodniczqcemu Komisji Likwidacyjnej.

§6

Zarzqdzenie wchodzi w Boycie z denier podpisania.

.
I

WGJT G

mgrMay K;6nionka
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W6JT GMINY PRZYLEK

2.

8) wycena skladnikéw majqtkowych,
9) sporzqdzanie notatki z ogiedzin, a takZe protokoiu z przekazania skladnikéw

majqtkowych do Punktu Selektywnej Zbiérki Odpadéw w Przyleku (zwanego dale]
,,PSZOK"),

10) sporzqdzanie protokolu iikwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji.
Komisja Likwidacyjna spoizgdza protok6% oddzielnie die érodkéw trmralych, érodkéw
trwalych w uZyczeniu i wyposazenia.

§4

1. Likwidacji podlegajq érodki twvale, pozostaie érodki trwale Graz wartoéci niematerialne
i prawns, kt6re:
a) posiadajq ready lub uszkodzenia, ktérych naprawa bylaby nieoplacalna,
b) zagrazajq bezpieczezistwu uZytkownikéw lub najbliiszego otoczenia,
c) calkowicie utraciiy wartoéé uzytkowa dla Urzqdu Gminy Przylek,
d) ulegly zniszczeniu W skutek zdarzeli Iosowych ,
e) utraciiy przydatnoéé na skutek zmiany oprogramowania lub zmian technologicznych.

2. Likwidacja vodka tnlvalego polega na ego zbyciu bqdi fizycznej likwidacji.
3. Zbyciu podlegajq érodki trwale, wyeksploatowane w stopniu umozliwiajqcym is
uiytkowanie, a przedstawiajqee wartoéé uiytkowq.

4. Komisja more zlecié dodatkowo wynne Graz ekspertyzQ vodka trwalego, jeZeli okreékenie
stopnia zuZycia vodka ttwa{ego lub materialu b¢dzie wymagaé fachowej opinion.

5. O Iikwidacji vodka tnnalego decyduje Wéjt Gminy Przylqk no wniosek komisji.

§5

1. Okreéla sig sposéb fizycznej Iikwidacji érodkéw trwalych, pozostalych érodkéw trwalych
Graz wartoéci niematerialnych i prawnych:

2)

3)

4)

5)

1) komputery i inny sprat elektroniczny (monitory ekranowe, telewizory itp.), przedmioty
toksyczne, jak r6wnie2 inns skladniki ma}qtku, w przypadku gdy przepis prawa ego
wymaga, podlegajq przekazaniu firmie specjalizujqcej sie odbieraniem danego typo

odpadéw (,,utylizacja"),
przedmioty wykonane z metalu Po ich trwalym fizycznym odksztalceniu, splzedaje si
W punkcie skupu zlomu i metali kolorowych lub Iikwiduje przez oddanie ich na PSZOK.
Uzyskane W wyniku sprzedaZy érodki finansowe wplaca sir na podstawie dowodu
ksiegowego uzyskanego z punktu spzzedaiy no rachunek bankowy (dochody) Urzedu
Gminy w Przylgku,
wartoéci niematerialne i prawns likwiduje sir poprzez odinstalowanie programéw
ze stanowisk komputerowych i sewveréw,
noéniki danych, napery przenoéne, klucze USB i inns noéniki wymienione z wersjami
instalacyjnymi programéw Iikwiduje sig poprzez fizyczne zniszczenie lub utylizacje Po
uprzednim komisyjnym zniszczeniu metodq uniemoZliwiajqcq bezpowrotne odczytanie
z rich danych,

skladniki majqtkowe inns viz wymienione W pkt 1 - 4 po ich demontazu podlegajq
utylizacji przez oddanie ich na PSZOK,

Urzqd Gminy Przylqk
tel.: +48 6T'l 30 16

26-704 Przylqk, Przylqk BN
fax' +48 677 30 01

NIP' 8111274443 Regen: 000537533
e~mail: prLyIek@gminaprzylek.pl
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t

2. Poprawne melody oczyszczania noénikéw danych, o ktérych mows w ust. 1 pkt 4 obejmujq:
a) Niszczenie fizyczne zwiqzane jest z mechanicznym uszkodzeniem noénika

w spos6b uniemozliwiajqcy péiniejsze przywrécenie ego sprawnoéci, Graz
odzyskanie danych. Niszczenie przyjmuje postal Samaria, mielenia lub
przewiercenia dysku. Niszczona jest ego obudowa, talerze, giowice, a takze
elektronika. Tak sprawdzony i zniszczony noénik nadaje sie jedynie do utylizacji.

b) Demagnefyzacja polega no umieszczeniu noénika w silnym poly magnetycznym
w celu rozmagnesowania powierzchni dysku twardego, dyskietki czy taémy, tak aby
zapisane na rich done zostaly utracone. Demagnetyzacjg przeprowadza sie za
pomocq urzqdzeti zwanych demagnetyzerami lub degausserami. Metody
kasowania danych mozna lqczyé ze sobs, chop najskuteczniejszq wydaje sie
jedynie usuwanie danych przez demagnetyzacje, a nastepnie fizyczne zniszczenie
noénika.

3. Zanim komputer lub inny spizet elektroniczny rafi do utylizacji Komisja must bye pewna, je
zainstalowany w mm twardy dyskjest calkowicie pozbawiony wrailiwych i poufnych danych.
Komisja udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celery dokonania utylizacji.
Dokumentacja dotyczqca przyjecia do utylizacji stanowi zalqcznik do protokolu
Iikwidacyjnego.

4. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego more bye réwniei zaéwiadczenie
wystawione przez schlep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano pi2y zakupie nowego sprzetu.

§6

Po zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy Przyl¢k protokél Iikwidacyjny przekazywany jest do
Referatu Finansowego w celu wyksiegowania danego skladnika majqtku z ewidencji ksiqgowej
i wycofania z uiytkowania.

W€)J'1

mgr J,éfzy}£amionka

Urzqd Gminy Przyh;k
tel.: +48 6"1"l 30 16
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fax: +48 677 30 01

NIP: 8111274443 Regen: 000537533
e-mail: przylek@gminaprzylek.pl



WOJT GMINY PRZYLEK

Zalqcznik nr 2

do Zarzqdzenia nr 9/2026

Wéjta Grainy Przyiqk

z dnia 13.01.2026 roku

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Przylgk, dnia
(piecz¢é jednostki)

WNIOSEK DO KOMISJI LIKWIDACYJNEJ
URZEDU GMINY w PRZYLEKU

1 Stawiam wniosek o Iikwidacje nastepujqcych skladnikéw majqtkowych:

i
I

I

Lp. Nazwa Numer
lnwentarzowy

Data
zakupu

Cena
jednostkowa

(nu

Iloéé
Wartoéé
poczqtkowa

( zl )

Wartoéé
umorzona

( zl )

UZASADNIENIE WNIOSKU:

1 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
(podpis osoby skladajqcej wniosek)

WOJT G

mgr QZTZY iouka



W6JT GMINY PRZYLEK

Zalqcznik Nr 3
do zarzqdzenia Nr 9/2026

Wéjta Gminy Przyl¢k
z dnia 13.01.2026 roku

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Przylek, dnia .
(pieczgé jednostki)

PROTOK6r. NR

likwidacji érodkéw trwalych i innych rzeczowych skladnikéwmajqtkowych

w dniu . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

I. . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Lp. Nazwa przedmiotu J.m. Iloéé Cena
jednostkowa
can

Wartoéé/
Wartoéé
umorzona

Uwagi
(sposéb
Iik\nidacji)

Dodatkowe wyjaénienia:
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Ww. skladniki majqtkowe ulegly fizycznej likwidacji poprzez:

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

i

I

ZALACZNIKI:
1. Notatka z dokonania ogl¢dzin skladnikéw przekazanych do likwidacji
2. Protokél lub inny dokument z przekazania, odbioru, zbycia, zniszczenia skladnikéw
przekazanych do likwidacji

Komisja w skladzie: Podpis

1 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

2 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

3......................
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

4. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

5.................................

6....................

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

what GM15

mgr J<%v Iiagnonka
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W6JT GMINY PRZYLEK

Zalqcznik nr 4
do Zaizqdzenia nr 9/2026

Wéjta Gminy Przylek
z dnia 13.01 .2026 roku

NOTATKA Z DOKONANIA OGLEDZIN SKLADNIKOW PRZEKAZANYCH DO LIKWIDACJI

Komisja Likwidacyjna dokonala w dniu . r., szczegélowych ogledzin
| oceny vodka trwalego lub lnnych rzeczowych Sk*8dnlk6w majqtkowych:

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Lp. Nazwa vodka
trwaiego lub inf ego

skladnika
majqtkowego

Wartoéé Proponowany
sposéb
Iikwidacji

Uwagi

stwierdzajqc, Ze skladniki majqtkowe wymienione pod Iiczbq polzqdkowq
nadajq si do dalszego uZytkowania.

. . . . . . . . . . . . . . . . me

. . . . . . . . . . . . . . . . . .

W zwiqzku z powyzszym Komisja Likwidacyjna:
1) wnioskuje o Iikwidacj¢ Graz odpisanie ze stanu ewidencyjnego W/W skladnikéw,
2) stwierdza brak podstaw do Iikwidacji sk+adnik6w majqtkowych wymienionych pod liczbq

porzqdkowq

Podpisy komisji:

a. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

b. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

C. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

d. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

e. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

f. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Zatwierdzam do Iikwidacji skladniki majqtkowe wymienione pod Iiczbq porzqdkowq . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . WGJT
(pod pis W6jta Gminy Przyl¢k)

mgr/Q1 nxuionkz

Urzqd Gminy Przylgk
tel.: +48677 30 16

26-704 Przylqk, Przylqk BN
fax: +48 6"l"1 30 01

NIP: 8111274443 Regdh;/00($7533
e-mail: przylek@gmina Zyle'k.pl



W6JT GMINY PRZYLEK

Zalqcznik nr 5
do Zarzqdzenia nr 9/2026

Wéjta Gminy Przyéek
z dnia 13.01 .2026 roku

PROTOKGL ODBIORU SKLADNIKQW PRZEKAZANYCH DO LIKWIDACJI

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .Komisja Likwidacna rzekazuje W dniu
Selektywnej Zbiér I O pad6w w Przyleku nastgpujqce sk%adniki:

r., odpady do Punktu

Lp. Nr inwentarzowy Nazwa skladnika pizekazanego do
Iikwidacji

Uwagi

Przekazujeg wyzej oznaczone skladniki z protokolu likwidacyjnego:

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

(podpis osoby przekazujqcej)

Odbieram wyzej oznaczone skladniki z protokolu Iikwidacyjnego:

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

(pod pis osoby Przyimuiacei)

w€)J'1

erzgkliamionka

Urzqd Gminy Przylqk
tel.: +48 677 30 16

26-704 Przylqk, Przylqk BN NIP: 81112744¢6 Recons 000537533
fax: +48 6"l'l 30 01 e-mail: rn,i'flaprzylek.pl


