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WOJT GMINY PRZYLEK

ZARZADZENIE NR 9/2026
Wajta Gminy Przytek
z dnia 13.01.2026 roku

w sprawie powolania stalej Komisji Likwidacyjnej Srodkow trwatych i innych

skladnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy Przylek

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie

gminnym (Dz. U. 2025 r., poz. 1153 z pdzn. zm.) oraz art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994

roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r,, poz. 120 z pdZn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Powoluje stalg Komisje Likwidacyjna do przeprowadzenia likwidacji $rodkow trwalych

i innych sktadnikow majatkowych w Urzedzie Gminy w Przyteku w nastepujgcym skiadzie:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Wioletta Kaiuzynska - Przewodniczgca Komisji
Wojciech Sobania — Zastepca Przewodniczacej
Anita Walasek — Cztonek Komisii
Patrycja Smolarczyk — Czlonek Komisji
Dorota Zawadzka ~ Cztonek Komisiji
Aneta Gora — Cztonek Komisii.

§ 2.

Komisja lLikwidacyjna ma obowiazek prowadzi¢ postepowanie likwidacyjne Srodkow
trwatych i innych rzeczowych sktadnikéw majatkowych Urzedu Gminy Przylek zgodnie
z obowiazujgcymi przepisami prawa w oparciu o regulamin dziatania komisji
likwidacyjnej okres$lony w Zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Zadaniem Komisji Likwidacyjnej jest ocena zasadno$ci dokonania likwidacji sktadnikow
majgtkowych i przeprowadzenie likwidacji skiadnikéw nie nadajgcych sig do dalszego
uzytkowania.

Postepowanie likwidacyjne jest prowadzone przez Komisje Likwidacyjng na wniosek
Komisji Inwentaryzacyjnej po dokonaniu spisu z natury lub na wniosek osoby
materiainie odpowiedzialnej za skladnik majatku. Wzdr wniosku stanowi
Zatacznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia. |

Z przeprowadzonej likwidacji Komisja Likwidacyjna sporzgdza protokdt, ktérego wzér
stanowi Zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia. Do protokotu likwidacji zatgczy¢
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nalezy notatke z dokonania ogledzin, ktorej wzor stanowi Zatgcznik nr 4 do niniejszego
zarzgdzenia oraz protokdt przekazania, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 5 do
niniejszego zarzgdzenia lub inny odpowiedni dokument potwierdzajacy sprzedaz lub
utylizacje likwidowanych sktadnikéw majatkowych. Protokot likwidacji  wraz
z zalgcznikami stanowi podstaweg do wykreslenia zlikwidowanego sktadnika
majatkowego z ewidencji $rodkéw trwatych.

5. Postepowanie likwidacyjne na wniosek osoby materialnie odpowiedzialnej Komisja
Likwidacyjna bedzie przeprowadzaé najpozniej przed przystgpieniem do pierwszego
inwentaryzowania sktadnikdw majgtku nastepujgcego po dniu, w ktérym ztozono

wniosek, o ile Wojt Gminy Przylek nie postanowi inacze;.

§3
Komisja Likwidacyjna powotana jest na czas nieokreslony.
§4

Traci moc Zarzadzenie Nr 92/2024 Woéjta Gminy Przytek z dnia 23 lipca 2024 r. w sprawie
powolania statej Komisji Likwidacyjnej srodkéw trwatych i innych sktadnikéw majgtkowych

w Urzedzie Gminy Przytek.
§5

Wykonywanie zarzgdzenia powierzam Przewodniczgcemu Komisji Likwidacyjnej.
§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 9/2026
Wajta Gminy Przylek

Z dnia 13.01.2026 roku

Regulamin i zasady dzialania komisji likwidacyjnej sktadnikow majatku
w Urzedzie Gminy Przylek

§1

Komisja Likwidacyjna (zwana dalej takze ,Komisjg”) wykonuje powierzone jej zadania
w skiadzie co najmniej trzyosobowym, przy czym w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy
Przewodniczacy Komisji Likwidacyjnej lub Zastepca Przewodniczgcego Komisji.

§2

Do zadan Przewodniczacego Komisji Likwidacyjnej, a w razie jego nieobecnosci do zadan

Zastepcy Przewodniczgcego Komisji Likwidacyjnej, nalezy:

1) przyjmowanie wnioskéw w sprawie przeprowadzenia likwidacji od osoby materialnie
odpowiedzialnej za powierzone mienie,

2) organizowanie pracy komisji,

3) ustalanie terminu i miejsca posiedzenia komisji, przy czym posiedzenia te nalezy tak
zorganizowad, aby nie zaktdci¢ normalnego funkcjonowania urzedu,

4) nadzér nad prawidtowosciag pracy komisji,

5) organizowanie prac przygotowawczych do likwidacji sktadnikéw majatkowych,

6) sprawdzanie i podpisywanie protokolu z przebiegu likwidacji skiadnikéw majatku,
zawierajacego wszystkie istotne dla tego przebiegu informacje.

§3

1. Do zadan Czionkow Komisji Likwidacyjnej nalezy:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)

dokonywanie oceny przydatnosci skladnika do daiszego uzytkowania, po
przeprowadzeniu ogledzin proponowanego do likwidacji sktadnika majatkowego,
sprawdzenie czy zgloszone do likwidacji rzeczowe skiadniki majgtku byly uzytkowane
zgodnie z ich przeznaczeniem, zabezpieczone przed zniszczeniem, zepsuciem itp.,
okreslenie wiasciwego sposobu likwidacji, zgtoszonych do wycofania z dalszego
uzytkowania rzeczowych sktadnikéw, ktére zostaly uznane za nieprzydatne do
dalszego uzytkowania,

organizowanie procesu likwidacji w sposéb nie zakidcajagcy normalnego
funkcjonowania urzedu,

dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikow majgtkowych, stanowigcych
wiasnosé Urzedu Gminy Przytek,

przekazywanie Przewodniczacemu Komisji Likwidacyjnej informacji o wszelkich
stwierdzonych w toku likwidacji nieprawidtowosciach, zwtaszcza w zakresie
gospodarki sktadnikami majatkowymi i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem,
dokonywania sprzedazy zlikwidowanych $rodkéw majgtkowych,
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wycena skiadnikow majgtkowych,

sporzadzanie notatki z ogledzin, a tak’e protokolu z przekazania skiadnikow
majatkowych do Punktu Selektywnej Zbidrki Odpadéw w Przyleku (zwanego dalej
,PSZOK"),

10) sporzadzanie protokoiu likwidacyjnego z przeprowadzone;j likwidacji.
Komisja Likwidacyjna sporzadza protokdt oddzielnie dla $srodkéw trwatych, Srodkéow
trwalych w uzyczeniu i wyposazenia.

§4

Likwidacji podlegaja $rodki trwale, pozostate érodki trwate oraz wartosci niemateriaine
i prawne, ktore:

a)
b)
c)
d)
e)

posiadajg wady {ub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby nieoptacalna,

zagrazajg bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia,

catkowicie utracity warto§¢ uzytkowa dla Urzedu Gminy Przylek,

ulegly zniszczeniu w skutek zdarzen losowych,

utracity przydatnosé na skutek zmiany oprogramowania lub zmian technologicznych.

Likwidacja $rodka trwatego polega na jego zbyciu badz fizycznej likwidacii.

Zbyciu podlegaja Srodki trwale, wyeksploatowane w stopniu umozliwiajgcym ich
uzytkowanie, a przedstawiajace warto$é uzytkows.

Komisja moze zlecié dodatkowo wycene oraz ekspertyze srodka trwatego, jezeli okreslenie
stopnia zuzycia $rodka trwalego lub materiatu bedzie wymaga¢ fachowej opinii.

O likwidacji $rodka trwatego decyduje Woéjt Gminy Przytek na wniosek komisji.

§5

. Okresla sie sposob fizycznej likwidacji srodkéw trwalych, pozostatych Srodkéw trwalych

oraz wartosci niematerialnych i prawnych:

1)

2)

3)

4)

S)

komputery i inny sprzet elektroniczny (monitory ekranowe, telewizory itp.), przedmioty
toksyczne, jak réwniez inne skladniki majatku, w przypadku gdy przepis prawa tego
wymaga, podlegajg przekazaniu firmie specjalizujgcej si¢ odbieraniem danego typu
odpadoéw (,utylizacja”),

przedmioty wykonane z metalu po ich trwatym fizycznym odksztatceniu, sprzedaje si¢
w punkcie skupu ziomu i metali kolorowych lub likwiduje przez oddanie ich na PSZOK.
Uzyskane w wyniku sprzedazy $rodki finansowe wplaca si¢ na podstawie dowodu
ksiegowego uzyskanego z punktu sprzedazy na rachunek bankowy (dochody) Urzedu
Gminy w Przyteku,

wartosci niemateriaine i prawne likwiduje sie poprzez odinstalowanie programéw
ze stanowisk komputerowych i serwerow,

noéniki danych, napedy przenoéne, klucze USB i inne nodniki wymienione z wersjami
instalacyjnymi programoéw likwiduje sie poprzez fizyczne zniszczenie lub utylizacje po
uprzednim komisyjnym zniszczeniu metoda uniemozliwiajacg bezpowrotne odczytanie
z nich danych,

sktadniki majatkowe inne niz wymienione w pkt 1 - 4 po ich demontazu podlegaja
utylizacji przez oddanie ich na PSZOK,
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2. Poprawne metody oczyszczania nos$nikdw danych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 4 obejmuja:
a) Niszczenie fizyczne zwigzane jest z mechanicznym uszkodzeniem nosnika
w sposbéb uniemozliwiajgcy pozniejsze przywrocenie jego sprawnosci, oraz
odzyskanie danych. Niszczenie przyjmuje postac tamania, mielenia Iub
przewiercenia dysku. Niszczona jest jego obudowa, talerze, glowice, a takze
elektronika. Tak sprawdzony i zniszczony nosnik nadaje sie jedynie do utylizacji.
b) Demagnetyzacja polega na umieszczeniu no$nika w silnym polu magnetycznym
w celu rozmagnesowania powierzchni dysku twardego, dyskietki czy tasmy, tak aby
zapisane na nich dane zostaly utracone. Demagnetyzacje przeprowadza si¢ za
pomocg urzadzen zwanych demagnetyzerami lub degausserami. Metody
kasowania danych mozna tgczy¢ ze sobg, cho¢ najskuteczniejszg wydaje sig
jedynie usuwanie danych przez demagnetyzacje, a nastepnie fizyczne zniszczenie
nosnika.

3. Zanim komputer lub inny sprzet elektroniczny trafi do utylizacji Komisja musi by¢ pewna, ze
zainstalowany w nim twardy dysk jest catkowicie pozbawiony wrazliwych i poufnych danych.
Komisja udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji.
Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zatgcznik do protokotu
likwidacyjnego.

4. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ réwniez zaswiadczenie
wystawione przez sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.

§6

Po zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy Przytek protokét likwidacyjny przekazywany jest do
Referatu Finansowego w celu wyksiegowania danego sktadnika majatku z ewidencji ksiggowe;j
i wycofania z uzytkowania.
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Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia nr 9/2026
Wajta Gminy Przytek

z dnia 13.01.2026 roku

Przytek, dnia ..........oocociiviiiinnnnns
(piecze¢ jednostki)
WNIOSEK DO KOMISJI LIKWIDACYJNEJ
URZEDU GMINY W PRZYLEKU

Stawiam wniosek o likwidacje nastepujgcych sktadnikéw majgtkowych:

Lp. | Nazwa Numer Data Cena Wartosé Wartosé
Inwentarzowy | zakupu | jednostkowa | llos¢ | poczatkowa umorzona
(zh (zt) (zt)

UZASADNIENIE WNIOSKU:

(podpis osoby skiadajacej wniosek)
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Zatgcznik Nr 3

do zarzadzenia Nr 9/2026
Woaijta Gminy Przytek

z dnia 13.01.2026 roku

Przylek, dnig....csooeceivimnnnnncnvaans

(pieczec jednostki)

PROTOKOL NR ......... | S
likwidacji $rodkéw trwatych i innych rzeczowych sktadnikéw majatkowych

Lp. [Nazwa przedmiotu J.m. |llosé |Cena Wartosé/ |Uwagi
jednostkowa | Wartos¢ |(sposoéb
(z1) umorzona | likwidacji)

Dodatkowe wyjasnienia:

ZALACZNIKI:
1. Notatka z dokonania ogledzin sktadnikéw przekazanych do likwidacji
2. Protokét lub inny dokument z przekazania, odbioru, zbycia, zniszczenia sktadnikow
przekazanych do likwidacji

Komisja w skiadzie: Podpis
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Zatgcznik nr 4

do Zarzadzenia nr 9/2026
Wojta Gminy Przytek

z dnia 13.01.2026 roku

NOTATKA Z DOKONANIA OGLEDZIN SKLADNIKOW PRZEKAZANYCH DO LIKWIDACJI

Komisja Likwidacyjna dokonatawdniu ..................... LT ..... I., szczegbtowych ogledzin
i oceny $rodka trwatego lub innych rzeczowych skfadnikéw majgtkowych:
Lp. Nazwa srodka Wartos¢ Proponowany Uwagi
trwatego lub innego sposéb
sktadnika likwidacji
majatkowego
stwierdzajac, ze skladniki majgtkowe wymienione pod liczbg porzgdkows ................. nie

nadajg sie do dalszego uzytkowania.

W zwigzku z powyzszym Komisja Likwidacyjna:
1) wnioskuije o likwidacje oraz odpisanie ze stanu ewidencyjnego w/w sktadnikéw,
2) stwierdza brak podstaw do likwidacji sktadnikéw majatkowych wymienionych pod liczba
porzadkowg ..................

Podpisy komisji:

(podpis Wéjta Gminy Przylgk)
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Zatagcznik nr 5

do Zarzadzenia nr 9/2026
Wojta Gminy Przytek

z dnia 13.01.2026 roku

PROTOKOL ODBIORU SKLADNIKOW PRZEKAZANYCH DO LIKWIDACJI

Komisja Likwidacig_na rzekazuje w dniu ...

e smassssevass Ty OCpady do Punkdu
Selektywnej Zbiorki Odpadéw w Przyteku nastepujgce skiadniki:

Lp. Nr inwentarzowy Nazwa sktadnika przekazanego do Uwagi
likwidacji

Przekazuje wyzej oznaczone sktadniki z protokotu likwidacyjnego:

(podpis osoby przekazujgcej)

Odbieram wyzej oznaczone sktadniki z protokotu likwidacyjnego:

(podpis osoby przyjmujacej)
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